
มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง พนกังานจา้งตามภารกจิ ต าแหน่ง 
ผูช้่วยเจา้พนกังานการเงนิและบญัชี 

 
ปฏบิตัหิน้าทีใ่นโรงเรียนองคก์ารบรหิารสว่นต าบลศรีดอนมูล 
(บา้นดา้ยปาราษฎร์ด ารง) มีหน้าทีร่บัผดิชอบ ดงัน้ี 
 

    1. งานการเงนิและบญัชีของสถานศกึษา 

  2. งานนโยบายและแผน 

    3. เลขานุการฝ่ายบุคคลของสถานศกึษา 
   4. เลขานุการฝ่ายอ านวยการของสถานศกึษา 

5. งานอาคารสถานที ่
6. งานสมัพนัธ์ชุมชน 
7. เลขานุการฝ่ายบรหิารงานท ั่วไป 

    8. ปฏบิตังิานอืน่ๆตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
  
 


