
มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง พนกังานจา้งตามภารกจิ ต าแหน่ง ผูดู้แลเด็ก 
(ทกัษะ) 

 
ปฏบิตัหิน้าทีใ่นศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นเวียงแกว้  มีหน้าทีร่บัผดิชอบ ดงัน้ี 
 
  1. รบัผดิชอบครูประจ าช ัน้ อนุบาล 2 – 3  
  2. รบัผดิชอบครูเวรประจ าวนั วนัจนัทร์,วนัองัคาร, วนัศกุร์  
  3. งานจดัท าแผนพฒันาศนูย ์(แผนยทุธศาสตร์, แผนสามปี, 
แผนปฏบิตักิารประจ าปี แผนประจ าปี)  4. 
การจดัประสบการการเรียนรูก้ารสอนตามหลกัสูตรและจดัท าแผนการจดัประสบกา
รณ์  
  5. กจิกรรมพฒันาผูเ้รียน ,วจิยัในช ัน้เรียน , ประเมนิพฒันาการเด็ก  
  6. รบัผดิชอบงานธุรการช ัน้เรียน 
  7. จดัท าเสนอของบประมาณ  
  8. การจดัสรรงบประมาณ  
  9. การตรวจสอบตดิตาม ประเมนิผลและรายงานผลการใช้เงนิ  
  10. การระดมทรพัยากรและการลงทุนเพือ่การศกึษา  
  11. การบรหิารการเงนิ  
  12. การบรหิารบญัชี  
  13. การบรหิารพสัดุและสนิทรพัย ์  
  14. ขอ้มูลสารสนเทศ  
  15. งานธุรการศนูย์เด็กเล็ก  
  16. งานครุภณัฑศ์นูย์เด็กเล็ก  
  17. งานอาคารสถานทีส่ิง่แวดลอ้มสภาพแวดลอ้มและความปลอดภยั  
  18. งานวชิาการและกจิกรรมตามหลกัสตูร  
  19. งานสง่เสรมิกจิการนกัเรียน  
  20. งานดา้นสขุภาพอนามยัเด็ก  
  21. งานสมัพนัธ์ชุมชน  
  22. งานการประชาสมัพนัธ์ทางการศกึษา  
  23. งานโครงการ/กจิกรรมวนับณัฑติน้อย  
  24. งานกจิกรรมวนัไหวค้รู  
  25. งานกจิกรรมวนัพอ่แหง่ชาต ิ  
  26. งานโครงการทศันศกึษานอกสถานที ่แหลง่เรียนรู ้  
  27. งานกจิกรรมจดัแสดงผลงานนกัเรียน  
  28. งานกจิกรรมวนัเด็ก  
  29. งานกจิกรรมวนัแมแ่หง่ชาต ิ  
  30. งานกจิกรรมวนัลอยกระทง  
  31. งานกจิกรรมวนัเขา้พรรษา  
  32. งานโครงการจดัมุมประสบการณ์  
  33. งานโครงการศกึษาแหลง่เรียนรูต้ามอธัยาศยั  



  34. งานการรายงาน SAR ตนเอง ,  การรายงาน SAR ศนูยฯ์  
  35. งานการพฒันาทกัษะทางดา้นกีฬาสีสายสมัพนัธ ์  
  36. งานโครงการจดัสภาพแวดลอ้มภายในหอ้งเรียน  
  37. งานโครงการปรบัสภาพแวดลอ้มภายนอกหอ้งเรียน  
  38. งานโครงการปรบัปรุงภูมทิศัน์ใหน่้าอยู ่ 
  39. งานโครงการเยีย่มบา้นนกัเรียน  
  40. งานกจิกรรมวนักตญัญ ู  
  41. งานโครงการเฝ้าระวงัโรคมือ เทา้ ปาก  
  42. งานโครงการ/กจิกรรมทีไ่ดร้บัมอบหมาย  
  43. ปฏบิตังิานอืน่ๆตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย  
 


