
มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง คนงานทั่วไป (พนักงานขบัรถ) 

งานบริหารงานท่ัวไป 

เป็นผู้ช่วย มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
1) ปฏิบัติงานขับรถส่วนกลาง พร้อมท้ังดูแล บำรุงรักษาและจัดทำเอกสารคุมการใช้ รถส่วนกลางของ

สำนักปลัด  ให้อยู่ในสภาพพร้อมท่ีจะใช้ปฏิบัติงานอย่างสม่ำเสมอ 
2) งานช่วยจัดเตรียมและให้บริการในเรื่องสถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องเสียงเกี ่ยวกับการประชุม 

อบรม สัมมนาและศึกษาดูงาน 
3) ช่วยติดต่ออำนวยความสะดวก 
4) งานเดินหนังสือราชการภายในสำนักงานและนอกสถานท่ี 
5) งานติดต้ังป้ายและส่ือประชาสัมพันธ์อื่นๆ 
6) งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

งานปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย 

เป็นผู้ช่วย  ในการปฏิบัติหน้าท่ีและมีความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
๑) งานช่วยเหลือและฟื้นฟูผู้ได้รับภัยต่าง  ๆ
๒) งานช่วยเหลือการดับเพลิง 
๓) งานช่วยเหลือด้านการกู้ชีพ กู้ภัย ช่วยเหลือชีวิตคน และรักษาความสงบเรียบร้อยขององค์การบริหารส่วนตำบล

ศรีดอนมูล 
๔) งานช่วยเหลือด้านการป้องกันและลดอุบัติเหตุ 
5) งานอื่นๆ  ท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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