
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางกุลพัชร จันทะรส) 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน     วันจันทร์  ถึง  ศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0 53955 532 ต่อ  11    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 53955 909     ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.  
 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

        ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๕๒ 
และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๖2 ให้ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖0 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตามข้อ ๖ มาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา 
ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
 (๑) มีสัญชาติไทย 
 (๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 (๓) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (๔) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานยของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
      ได้แก่ ผู้รับบำนาญ  เบี้ยหวัด  บำนาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ
      หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กร
      ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
      สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง 
ดังต่อไปนี้ 
 (๑) รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 (๒) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจาก
      ผู้มีสิทธิ 
วิธีการ 
 ๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู ้อ่ืน
ดำเนินการได ้
 ๒. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา   ให้ถือว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
 3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่  และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
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ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่    สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน 
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที)     (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : นางกุลพัชร  จันทะรส) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง   สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน 
    และตรวจสอบคุณสมบัติ     (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : นางกุลพัชร  จันทะรส) 
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) 

3. ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ      สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน 
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที)     (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : นางกุลพัชร  จันทะรส) 
 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  10 นาที/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้   
เอกสาร/หลักฐาน ผู้พิการ 
 ๑. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย (ตัวจริง)  จำนวน   ๑   ฉบับ 

๒. ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง)         จำนวน   ๑   ฉบับ 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร         จำนวน   ๑   ฉบับ 
๔. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย   จำนวน   ๑   ฉบับ 
    พร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีที่ผู้ขอรับเงิน  จำนวน   ๑   ฉบับ 
    เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

***มาตรการงดการเรียกเก็บสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน/ช่องทางการติดต่อ 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลศรีดอนมูล  
โทร. 0 53955 952 ต่อ 11 หรือ เว็ปไซต์ http://www.sridonmoon.com  สายตรงผู้บริหาร โทร. 086-860-9728 

 


