
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางกุลพัชร จันทะรส) 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน     วันจันทร์  ถึง  ศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0 53955 532 ต่อ  11    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 53955 909     ตั้งแต่เวลา  08.30 – 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.  
 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๓ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ กำหนดให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ  ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่ตนมีภูมิลำเนา 
ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดและมีสิทธิรับเงินเบี้ยความ
พิการในเดือนถัดไป 
           ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
 (1)  มีสัญชาติไทย 

(๒)  มีภูมิลำเนาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
(๓)  มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 (๔)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ
โดยรับเงินสดด้วยตนเอง  หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ  ผู้แทนโดยชอบธรรม ในกรณีที่
คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ  คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์ หรือผู้
อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
          วิธีการ 
           ๑. คนพิการ ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป  ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม 
ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน   ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายใน 
ระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 

 2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ 
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 

 3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 

ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้พิการมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่     สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน 
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที)     (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : นางกุลพัชร  จันทะรส) 
 



- 2 - 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง   สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน 
    และตรวจสอบคุณสมบัติ     (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : นางกุลพัชร  จันทะรส) 
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที) 

3. ขึ้นทะเบียนผู้คนพิการ      สำนักปลัด : งานพัฒนาชุมชน 
    (ระยะเวลาไม่เกิน  5  นาที)     (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ : นางกุลพัชร  จันทะรส) 
 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น  10 นาที/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้   
เอกสาร/หลักฐาน ผู้พิการ 
 ๑. บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง)     จำนวน   ๑   ฉบับ 

๒. ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง)       จำนวน   ๑   ฉบับ 
๓. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร     จำนวน   ๑   ฉบับ 
๔. บัตรประจำตัวคนพิการ      จำนวน   ๑   ฉบับ 

กรณีผู้พิการ ไม่สามารถมายื่นคำขอขึ้นทะเบียนด้วยตนเองได้  ให้มอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอขึ้นทะเบียน
แทนได้  โดยต้องยื่นหลักฐานประกอบเพิ่มเติม ดังนี้ 

๑. หนังสือมอบอำนาจ       จำนวน   ๑   ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ    จำนวน   ๑   ฉบับ 
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ   จำนวน   ๑   ฉบับ 

***มาตรการงดการเรียกเก็บสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน/ช่องทางการติดต่อ 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลศรีดอนมูล  
โทร. 0 53955 952 ต่อ 11 หรือ เว็ปไซต์ http://www.sridonmoon.com  สายตรงผู้บริหาร โทร. 086-860-9728 

 


